
CHECKLIST TEMPLATE SCOPE OF

WORK (SOW)
Panduan Pembagian Tugas & Batasan Kerja Tim Developer Website

Rumah Produksi Indonesia

Dokumen Panduan Klien &

Vendor

Nama Proyek: [Nama Proyek Website] Klien / Bisnis: [Nama Perusahaan / UMKM]

Tanggal Disetujui: [DD/MM/YYYY] Target Selesai: [DD/MM/YYYY]

1. TAHAP PERENCANAAN & DESAIN UI/UX

OK DESKRIPSI ITEM PEKERJAAN
PENANGGUNG

JAWAB

DELIVERABLE /

OUTPUT

Penyusunan Sitemap & Wireframe Halaman Utama UI/UX / PM Dokumen Structure

Map

Desain Hi-Fi UI/UX (Figma/Adobe XD) Responsif Desktop &

Mobile

UI/UX

DESIGNER

Link Figma Prototype

Penyediaan Asset Brand (Logo, Warna, Font, Konten

Gambar/Teks)

KLIEN /

CLIENT

Folder Google Drive

Asset

2. PENGEMBANGAN FRONTEND DEVELOPER (SISI TAMPILAN)

OK DESKRIPSI ITEM PEKERJAAN
PENANGGUNG

JAWAB

DELIVERABLE /

OUTPUT

Slicing Desain Figma ke Kode HTML/CSS/JS / React / Vue FRONTEND

DEV

Halaman Web Statis

Interaktif

Optimasi Responsivitas di Berbagai Ukuran Layar

(Mobile/Tablet)

FRONTEND

DEV

Lolos Mobile-

Friendly Test

Integrasi Animasi Micro-interaction, Slider, & Pop-up Modal FRONTEND

DEV

Elemen Interaktif

Aktif

Optimasi Kecepatan Loading Sisi Klien (Lazy Load Image,

Minify CSS/JS)

FRONTEND

DEV

Skor PageSpeed

Frontend > 80

3. PENGEMBANGAN BACKEND DEVELOPER (SISI SERVER & SISTEM)

OK DESKRIPSI ITEM PEKERJAAN
PENANGGUNG

JAWAB

DELIVERABLE /

OUTPUT

Perancangan & Pembuatan Struktur Database

(MySQL/PostgreSQL/MongoDB)

BACKEND

DEV

Skema Database

ERD
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4. KEAMANAN, TESTING, & DEPLOYMENT

OK DESKRIPSI ITEM PEKERJAAN
PENANGGUNG

JAWAB

DELIVERABLE /

OUTPUT

Pengujian Fungsionalitas & Bug Fixing (User Acceptance

Testing / UAT)

QA /

FULLSTACK

Laporan UAT Clean

Bug

Pemasangan SSL (HTTPS), Proteksi SQL Injection, & Rate

Limiting

BACKEND

DEV

Sertifikat SSL &

Server Secure

Setup Server Hosting / VPS (Nginx/Apache), Domain, &

Deployment

DEVOPS /

BACKEND

Website Live di

Domain Utama

Integrasi Tools Analitik (Google Analytics, Google Search

Console, Pixel)

FRONTEND

DEV

Tracking Code

Terpasang

5. BATASAN PEKERJAAN (OUT OF SCOPE / TIDAK TERMASUK)

# PEKERJAAN YANG DIKECUALIKAN DARI PROYEK INI KETERANGAN / CATATAN TAMBAHAN

1 Pembuatan konten teks/artikel dan desain copywriting produk Disediakan penuh oleh pihak Klien

2 Pengembangan aplikasi mobile native (Android / iOS) Hanya mencakup website responsif

browser

3 Perubahan tata letak desain mayor setelah UAT disetujui Akan dikenakan biaya add-on tambahan

4 Biaya berlangganan lisensi pihak ketiga (Hosting, Domain, API

Paid)

Di luar biaya jasa pengembangan

website

Catatan Penting Perubahan Pekerjaan (Change Request):

Setiap penambahan fitur atau perubahan di luar daftar checklist Scope of Work (SOW) di atas wajib didiskusikan

melalui formulir Change Request dan dapat mempengaruhi estimasi waktu serta total biaya proyek.

6. LEMBAR PERSETUJUAN KERJA SAMA

Dengan menandatangani dokumen ini, kedua belah pihak menyetujui batasan Scope of Work (SOW) proyek

pengembangan website sebagaimana tercantum di atas.

Pihak Pengembang (Developer/Vendor)

( ________________________ )

Rumah Produksi Indonesia

Pihak Klien (Client)

( ________________________ )

[Nama Perusahaan / Perwakilan]

Checklist Scope of Work (SOW) Developer Website — Rumah Produksi Indonesia Halaman 2 dari 2


